
 Rua 03 nº 09 – Residencial Carlos Augusto Bairro Maiobão 
                                          Cep: 65130-000 Cidade: Paço do Lumiar (98)-99160-2275 (WATSSAP) 

Idaliadias.2@gmail.com 
 

 

OBJETIVO Retornar ao mercado de trabalho área administrativa e Recepção. 

HABILIDADES E 

COMPETÊNCIAS 

Experiência na área administrativa e atendimento ao público em geral, 

pontualidade, organização e responsabilidade. 

EXPERIÊNCIAS *RV DIGITAL BRASIL – SÃO LUIS 

12/2019 á 08/2021 

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO – SUPORTE Á VENDAS 

Suporte de atendimento ao cliente, responsável pelas reclamações 

geradas no 0800 da empresa com soluções para tratar, auxilio ao setor 

administrativo em geral, inserir documentações de clientes, análise de 

documentos, arquivos... etc 

 

*PENO COMERCIO DE ROUPAS LTDA 

01/2014 Á 08/2017 

CARGO: VENDEDORA 

Atuando no atendimento ao público em geral para vendas. 
 
 

*NOVO MUNDO AMAZONIA MÓVEIS E UTILIDADES 

05/2012 Á 06/2013 

ANALISTA DE CRÉDITO JUNIOR 

Análise documentos, checar informações de clientes através de 

ligações cadastros de clientes no sistema... etc 

 

*NORDESTE PARTICIPAÇÕES S/A – CITYLAR 

12/2009 Á 05/2012 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Análise documentos, checar informações de clientes através de 

ligações cadastros de clientes no sistema, solicitação de montagens, 

OS... etc 

EDUCAÇÃO 
 

ENSINO MÉDIO COMPLETO 

Cursos de informática 

IDALIA MARIA DIAS MARTINS 

 

IDALIA MARIA DIAS MARTINS – BRASILEIRA, CASADA 

 

DATA DE NASCIMENTO: 27/03/1988 – NATURAL DE CAJAPIÓ-MA 


