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OBIJETIVO

Fazer parte desta conceituada empresa, podendo assim mostrar minha experiéncia,
competéncia e zelo em desenvolver as atividades que foram a mim confiadas, contribuindo
para o bom desenvolvimento da rotina didria.

FORMAGCAO ESCOLAR
22 Grau Completo

Escola Técnica Estadual do Maranhao Dr. Jodo Bacelar Portela

PERFIL PROFFISSIONAL

Apta a exercer fun¢des administrativas com boa fluéncia verbal, com experiéncia em
atendimento ao cliente, telemarketing, bom dominio de informatica, e sendo também capaz
de exercer qualquer funcdao que a mim for confiada.

HISTORICO PROFISSIONAL

Maranh3do Com. Prod. Farm. Ltda. - Dezembro 2010 a Janeiro de 2016

Auxiliar Administrativo

Fungdes Desenvolvidas: Operador de Caixa, Digitagdo em geral, cadastro e conferéncias de
documentos, telemarketing, recepcionista, organiza¢do e arquivos de documentos diversos,
controles de contas a pagar e a receber.

llha bela Produtos Farmacéuticos Ltda. - Agosto 2016 a Julho 2021

Auxiliar Administrativo

Funcdes Desenvolvidas: Conferencia de Caixas, Conferencias de notas fiscais, alimentag¢do de
relatérios, organizagdes de e arquivos de documentos diversos.

M S COSTA Dezembro 2021 a Junho 2022

Fungdes Desenvolvidas: Operador de Caixa, Financeiro, Tesouraria, Controle e Conferencias de
documentos de caixas.
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